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GUIDE 
Planification aux activités périscolaires 2022-2023 

organisées par le CLAVIM 
 

 Cette procédure concerne la planification des activités périscolaires suivantes :  
 

• Accueil du matin maternel (7h45-8h45)  
• Accueil du soir maternel (16h30-18h30)  

• Mercredi maternel et élémentaire (7h45-18h30)  
 

Cette planification s’effectue à partir du portail TELISS => Onglet Planning  

I. PLANIFICATION DES ACTIVITÉS 
 

Sur votre Portail TELISS, ces activités doivent être planifiées depuis l’onglet « PLANNING » 
 

1- Cliquer sur le lien « Visualiser le planning de mes enfants » 
 

 
  

2- Sélectionner le mois souhaité et cliquer sur « Modifier » 
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3- Cochez (ou décocher) les jours de présence souhaités de votre enfant aux activités (intitulés des 
activités à gauche). 
 

4- Cliquez sur « Validez » puis sur « Terminer les modifications », sur la droite de l’écran 

 
 

5- Le récapitulatif des réservations effectuées s’affiche => Cliquer sur « Terminer » (en bas) 
 

 
 

6- L’icône associée à votre enfant (ici une étoile bleue) confirme les réservations effectuées.  
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7- Vous recevez un mail récapitulatif sur votre messagerie électronique (voir exemple ci-dessous).  

Un duplicata est également envoyé à l’équipe TELISS. 

Un mail récapitulatif est adressé à chaque modification du planning (réservations, annulations). 
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II. INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES CONCERNANT CES ACTIVITÉS PÉRISCOLAIRES 

 

➢ Pour les activités périscolaires : accueil du matin et accueil du soir en maternelle ; mercredi en maternelle 
et en élémentaire, vous pouvez inscrire/désinscrire votre(vos) enfant(s) jusqu’à la veille avant minuit.  
 

➢ L’élément goûter ne figure pas sur le planning. Il est renseigné et facturé automatiquement dès lors que vous 
avez coché la présence de votre enfant en accueil du soir en maternelle, pour la journée ou l’après-midi du 
mercredi en maternelle et élémentaire.  
 

➢ Pour l’accueil du soir en maternel : vous pouvez sélectionner différentes heures de sorties sur le planning.  
Un script de facturation est lancé automatiquement lors de la centralisation des présences en fin de mois.  
RAPPEL : La durée la plus longue utilisée au cours du mois (même une seule fois) est retenue et le tarif 
correspondant à cette durée sera appliqué.  

• SOIR1 : Tarif 1h30 (16h30/18h00) = sortie à 18h  

• SOIR2 : Tarif 2h (16h30/18h30) = sortie en continu à partir de 18H00  
 

INFO : Pour connaitre le montant de vos forfaits mensuels SOIR1 et SOIR2, nous vous invitons à consulter votre 
carte de quotient  
 
➢ Pour le mercredi en maternelle et en élémentaire : lors de la planification des présences de votre enfant en 
journée ou en demi-journée, vous devez sélectionner le repas si votre enfant le prend sur son accueil de loisirs.  
 
POUR RAPPEL : le repas seul n’est pas une option possible même si le planning permet à ce jour de le réserver. 
Il doit être OBLIGATOIREMENT associé à une présence en journée ou demi-journée en accueil de loisirs.  
 
➢ Tous les échanges concernant ces activités doivent IMPÉRATIVEMENT transités par le portail Téliss > Onglet  
« Messagerie/Nous contacter ».  
 
 
 
N’hésitez pas à consulter le Règlement intérieur des activités périscolaires et extrascolaires ainsi que la Foire aux 
questions (FAQ), téléchargeables sur la page d'accueil du Portail TELISS, rubrique Documents . 
 
 
Pour plus d'informations, l’accueil du CLAVIM se tient à votre disposition du lundi au vendredi de 8h30 à 18h, le 
jeudi jusqu’à 19h et le samedi de 8h30 à 12h au 01 41 23 86 00.  
 
L’accueil du CLAVIM est installé au 1èr étage du Centre Administratif Municipal. Vous pouvez vous y rendre 
uniquement sur rendez-vous : prise de rendez-vous depuis la page d’accueil du site www.clavim.asso.fr  
 

L'équipe CLAVIM 

 
 


